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LIVRET D’ACCUEIL

Liasse formation

(]
PROXIMA CENTAURTI COMPANY

Bienvenue,

\Vous étes inscrit a une cession de formationdu .../.../20...au .../...[120... & ...,

Voici donc votre livret d’accueil contenant tous les renseignements et le documents relatifs a
votre formation, disponibles a ce jour, a savoir :

1. Votre test de positionnement.

2. Le rapport de votre test initial de niveau.

3. Votre demande initiale de formation.

4. La fiche complete de votre formation (programme, déroulé de la formation).

5. Votre devis de formation signé.

6. Lesconditions générales de vente en 2 exemplaires (dont 1 exemplaire doit étre rendu signé en début de formation).

7. Votre contrat/convention de formation signé.

8. Lereglement intérieur de la formation (dont 1 exemplaire doit étre rendu signé en début de formation).

9. Votre emploi du temps pour toute la durée de la formation.

10. Votre convocation avec tous les renseignements nécessaires: adresse, date, horaires, plan d’acces,
géolocalisation, liste de structure pouvant vous étre utiles (restauration, hébergements loisirs hors formation),
un numéro d’urgence en cas de besoin 24h/24, 7)/7, un rappel détaillé du contenu de votre formation.

11. Une présentation illustrée de votre lieu de formation.

12. Votre feuille individuelle d'émargement (qui doit scrupuleusement étre remplie chaque jour).

Toute I’équipe PROXIMA CENTAURI COMPANY vous souhaite

Une agréable et enrichissante formation.
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